

Το Odeon®™ πρωτοπορεί ακόμα μία φορά
και σας παρέχει, από την έκδοση 19+, τη δυνατότητα απεριόριστης διαμόρφωσης δικού σας τύπου εγγράφων όσον αφορά στους μαθητές. Μπορείτε να δημιουργήσετε όσα έγγραφα θέλετε και όπως εσείς θέλετε.
Προϋπόθεση για τη δημιουργία δικών σας εγγράφων είναι να έχετε εγκατεστημένο στον υπολογιστή σας το Microsoft Word.  Η δυνατότητα αυτή έχει δοκιμαστεί σε όλες τις εκδόσεις του Microsoft Word από την 2003 μέχρι και την έκδοση 2019.
Βήματα για τη δημιουργία εγγράφων
1. Δημιουργήστε ένα κενό έγγραφο Microsoft Word* ή αντιγράψτε ένα από τα ήδη υπάρχοντα
2. Γράψτε το κείμενο που θέλετε και διαμορφώστε το κατά βούληση
3. Στα σημεία τα οποία θέλετε να παρεμβάλετε στοιχεία του σπουδαστή πληκτρολογήστε, ή καλύτερα αντιγράψτε, την αντίστοιχη λέξη-κλειδί την οποία θα βρείτε στον πρώτο πίνακα παρακάτω (Πίνακας αντικαταστάσεων λέξεων κλειδιών)
Παράδειγμα:
Θέλετε να φτιάξετε την πρόταση: «Ο σπουδαστής με όνομα … έχει στο ωδείο μας ΑΓΜ: …». Θα πληκτρολογήσετε: Ο σπουδαστής με όνομα @M_MASTER.ONOMA@ έχει στο ωδείο μας Α.Γ.Μ.: @M_MASTER.AGM@.  Αργότερα όταν θα εκτελέσετε το Odeon®™, αυτό θα βρει και θα αντικαταστήσει στο έγγραφό σας κάθε λέξη κλειδί με το αντίστοιχο πεδίο του σπουδαστή. Το έγγραφο που φτιάξατε αποκαλείται πρωτότυπο.
4. Αποθηκεύεστε το έγγραφο στο φάκελο TEMPLATES ο οποίος υπάρχει ως υποφάκελος στη βάση δεδομένων του Odeon. Π.χ. C:\DYNAMIKH\Odeon 2000\DB\TEMPLATES. Στο φάκελο αυτόν έχετε πρόσβαση και από το ίδιο το Odeon από τη διαδικασία «Δημιουργία Εγγράφων Χρήστη»


* Microsoft Word™ και Microsoft™ είναι σήματα κατατεθέντα της Microsoft™
Ονομασία των προτύπων εγγράφων.
Φροντίστε να δίνετε σύντομα και περιεκτικά ονόματα όπως π.χ. «Μ_Ενημέρωση Απουσιών.docx»
To Odeon έχει ήδη έτοιμα ορισμένα συχνά χρησιμοποιούμενα έγγραφα. ¨Όπως θα διαπιστώσετε το όνομά τους αρχίζει από «ΜΟ». Αυτό σημαίνει ότι αφορούν Μαθητές προκειμένου να διακρίνονται από άλλα έγγραφα που αφορούν π.χ. διδάσκοντες και για τα οποία υπάρχει πρόβλεψη στην επόμενη έκδοση. Το γράμμα «Ο» μπαίνει εδώ ως δεύτερο για να διακρίνονται τα έτοιμα αυτά έγγραφα από αυτά που θα δημιουργήσετε εσείς. Τα δικά σας ονόματα δεν πρέπει να αρχίζουν από «ΜΟ_».  Όσα αρχεία αρχίζουν από «ΜΟ_» θα αντικαθίστανται σε κάθε εγκατάσταση νέας έκδοσης με αποτέλεσμα όποιες αλλαγές έχετε κάνει σε αυτά να χάνονται. Αν θέλετε να τροποποιήσετε ένα ήδη υπάρχον έγγραφο μετονομάστε το. Π.χ. από «ΜΟ_Αίτηση εγγραφής στο επιλεγμένο μάθημα.docx» σε «Μ_Αίτηση εγγραφής στο επιλεγμένο μάθημα.docx»
Μηχανισμός λειτουργίας
Το Odeon®™,
1. Δημιουργεί αντίγραφο του πρωτοτύπου που έχετε επιλέξει.
2. Αντικαθιστά κάθε λέξη κλειδί στο αντίγραφο
3. Το αποθηκεύει στο φάκελο του σπουδαστή προσθέτοντας στον τίτλο την ημερομηνία
4. Εντέλλει το Wordνα ανοίξει το αντίγραφο
Στο εξής το αντίγραφο αυτό βρίσκεται στο φάκελο του σπουδαστή.

Στις επόμενες σελίδες θα βρείτε υπόδειγμα και όλες τις λέξεις κλειδιά που μπορείτε να χρησιμοποιήσετε.
Ελπίζουμε η νέα αυτή δυνατότητα να σας φανεί χρήσιμη. Αν έχετε κάποια δυσκολία επικοινωνήστε μαζί μας στο τηλέφωνο 2294083440. Όπως πάντα θα χαρούμε να βοηθήσουμε.
Εφόσον επιθυμείτε, μπορούμε να σας προσφέρουμε ταχύρρυθμη εκπαίδευση στο Microsoft Word ή να δημιουργήσουμε για σας έγγραφα σε πολύ εφικτές τιμές.
Με εκτίμηση



Υπόδειγμα διαμόρφωσης εγγράφου
Βεβαίωση

Επώνυμο:	@M_MASTER.EPVNYMO@
Όνομα: 	@M_MASTER.ONOMA@
Αριθμός γενικού μητρώου:	@M_MASTER.AGM@
Βεβαιώνουμε ότι ο σπουδαστής/σπουδάστρια με τα παραπάνω στοιχεία @FOITA@ στο ίδρυμά μας στα παρακάτω μαθήματα:
@StudentELessonListActiveOnly@

Ο Διευθυντής
Τάδε Ταδόπουλος


Πίνακας αντικαταστάσεων λέξεων κλειδιών
	Επί του επιλεγμένου σπουδαστή

	@FOITA@
	‘φοίτησε’ ή ‘φοιτά’ ανάλογα με το αν έχει έστω ένα μάθημα ενεργό

	@M_MASTER.AGM@
	Ο Αριθμός Γενικού Μητρώου

	@GENDER@
	Φύλο (άρρεν, θήλυ)

	@M_MASTER.EPVNYMO@
	Επώνυμο

	@M_MASTER.ONOMA@
	Όνομα

	@M_MASTER.PATRVNYMO@
	Πατρώνυμο

	@MHTRVNYMO@
	Μητρώνυμο

	@EPAGGELMAP@
	Επάγγελμα πατέρα /κηδεμόνα

	@EPAGGELMAM@
	Επάγγελμα σπουδαστή

	@M_MASTER.BIRTHDATE@
	Ημερομηνία γέννησης

	@TOPOSGEN@
	Τόπος γέννησης

	@M_MASTER.THLEFVNA@
	Τηλέφωνα

	@M_MASTER.FAX@
	Αρ. τηλεομοιοτύπου (FAX)

	@M_MASTER.ODOS@
	Οδός και αριθμός

	@M_MASTER.POLH@
	Πόλη

	@M_MASTER.TK@
	Ταχυδρομικός κώδικας

	@M_MASTER.COMMENTS@
	Σχόλια

	@AT@
	Αριθμός ταυτότητας

	@M_MASTER.AFM@
	Αριθμός Φορολογικού Μητρώου

	@M_MASTER.DOY@
	Δ.Ο.Υ.

	@ADV_SPEECHPHONE@
	Τηλέφωνο φωνητικών αναγγελιών

	@ADV_SMSPHONE@
	Τηλέφωνο υποδοχής SMS

	@M_MASTER.EMAIL@
	Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο

	@M_MASTER.IPAGE@
	Ιστοσελίδα

	@TaxObligedFirstName@
	Όνομα φορολογικά υπόχρεου

	@TaxObligedLastName@
	Επώνυμο φορολογικά υπόχρεου

	@Comments2@
	Εκτυπώσιμα σχόλια

	@AMKA@
	Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης

	
	

	Επί του επιλεγμένου μαθήματος

	@HMEG@
	Ημερομηνία Εγγραφής

	@M_ETHSIA.MAUHMA@
	Συντομογραφία μαθήματος/δραστηριότητας

	@EF@
	Έτος φοίτησης

	@AA@
	Αύξων αριθμός στο τελευταίο μαθητολόγιο Α εξαμήνου

	@ARIU_MAUHT@
	Αριθμός μαθητολογίου στο τελευταίο μαθητολόγιο Α εξαμήνου

	@AR_MHT_EF@
	Αριθμός στο μητρώο μαθητών για την εφορία

	@SXOL_ETOS@
	Σχολικό έτος εγγραφής

	@ANEGGR@
	Ανανέωση εγγραφής (+,-,?)

	@DMARK@
	Ημερομηνία διαγραφής

	@PARAT_YPPO@
	Παρατηρήσεις για το ΥΠ.ΠΟ

	@M_ETHSIA.COMMENTS@
	Σχόλια

	@TAJH@
	Κωδικός τάξης/επιπέδου

	@TYPOS_EGGR@
	Τύπος εγγραφής

	@HMEJ@
	Ημερομηνία τελευταίας εξέτασης

	@START_SEMESTER@
	Εξάμηνο πρώτης εγργαφής

	@METEGGRAFH@
	Μετεγγραφή από

	@AA_B@
	Αύξων αριθμός στο τελευταίο μαθητολόγιο Β εξαμήνου

	@ARIU_MAUHT_B@
	Αριθμός μαθητολογίου στο τελευταίο μαθητολόγιο Β εξαμήνου

	@M_ETHSIA.PARATHRHS@
	Παρατηρησεις

	@PARATHRHS2@
	Παρατηρήσεις

	@BAUMOS_A@
	Βαθμός Α τελευταίας εξέτασης

	@BAUMOS_B@
	Βαθμός Β τελευταίας εξέτασης

	@BAUMOS_C@
	Βαθμός C τελευταίας εξέτασης

	@RANK@
	Βαθμός A-F

	@XARAKTHRAS@
	Ειδικό (Ε) ή Υποχρεωτικό – γενικό (Υ) 

	@YLH@
	Η ύλη της τελευταίας εξέτασης

	@SUPERVISOR@
	Το όνομα του επιβλέποντος

	Επί της τάξεως
	

	@CLASSCODE@
	Ο διψήφιος κωδικός της τάξης-επιπέδου

	@GREEK@
	Η ονομασία με ελληνική αρίθμηση στην ονομαστική

	@G_GENIKH@
	Η ονομασία με ελληνική αρίθμηση στη γενική

	@ARABIC@
	Η ονομασία με αραβική αρίθμηση στην ονομαστική

	@A_GENIKH@
	Η ονομασία με ελληνική αρίθμηση στην γενική

	@FULL_NAME@
	Πλήρες όνομα (περιγραφικό)

	Επί του διδάσκοντος το επιλεγμένο μάθημα

	@YPPO_REGIST@
	Ο αριθμός έγκρισης του ΥΠ.ΠΟ.

	@K_MASTER.PATRVNYMO@
	Πατρώνυμο

	@K_MASTER.THLEFVNA@
	Τηλέφωνα

	@K_MASTER.EPVNYMO@
	Επώνυμο

	@K_MASTER.ONOMA@
	Όνομα

	@K_MASTER.COMMENTS@
	Σχόλια

	@K_MASTER.ODOS@
	Οδός και αριθμός

	@K_MASTER.POLH@
	Πόλη

	@K_MASTER.TK@
	ΤΚ

	@K_MASTER.FAX@
	FAX

	@ADT@
	Αριθμός δελτίου ταυτότητας

	@K_MASTER.AFM@
	Αριθμός φορολογικού μητρώου

	@K_MASTER.DOY@
	Δημόσια Οικονομική Υπηρεσία

	@AMT@
	Αριθμός μητρώου ασφ. Ταμείου

	@K_MASTER.BIRTHDATE@
	Ημερομηνία γέννησης

	@FAMILY_STATUS@
	

	@ONOMA_SYZ@
	

	@CHILDREN@
	

	@K_MASTER.PHOTO@
	

	@K_MASTER.TEACH_CODE@
	

	@K_MASTER.EPVNYMO_INDEX@
	

	@ADVSPEECHPHONE@
	Τηλέφωνο για υποδοχή φωνητικού μηνύματος

	@ADVSMSPHONE@
	Τηλέφωνο για υποδοχή SMS

	@K_MASTER.EMAIL@
	Email

	@K_MASTER.IPAGE@
	Ιστοσελίδα




Λέξεις-κλειδιά οι οποίες αντικαθίστανται από πίνακες

@StudentELessonListAll@
Όλα τα ειδικά μαθήματα ανεξάρτητα αν έχει διακόψει τη φοίτηση

@StudentELessonListActiveOnly@
Όλα τα ειδικά ενεργά μαθήματα (φοιτά αυτή τη στιγμή)

@StudentYLessonListActiveOnly@
Όλα τα Ενεργά Υποχρεωτικά-γενικά μαθήματα

@StudentEYLessonListActiveOnly@
Όλα τα  Ενεργά Ειδικά και τα Υποχρεωτικά-γενικά μαθήματα

@StudentEHistoryCurrentLesson@
Ιστορικό επιλεγμένου ειδικού (κύριου) μαθήματος

@StudentEHistoryLessonsALL@
Ιστορικό όλων των ειδικών μαθημάτων

@StudentYHistoryLessonsExamined@
Ιστορικό βαθμολογηθέντων  Υποχρεωτικών (Γενικών) μαθημάτων

[bookmark: _GoBack]@StudentDebtsLessonAll@
Οικονομικά, όλα τα μαθήματα, μόνον οι οφειλές

@StudentDebtsLessonCurrent@
Οικονομικά, επιλεγμένο μάθημα, μόνον οι οφειλές

@StudentAccountLessonAll@
Οικονομικός πίνακας, όλες οι γραμμές, όλα τα μαθήματα

@StudentAccountLessonCurrent@
Οικονομικός πίνακας, όλες οι γραμμές, Επιλεγμένο μάθημα

@StudentAbsencesSYLessonAll@
Απουσίες από 1/9. Όλα τα μαθήματα, όλες οι σχολές
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